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S6 héa tai ligu lwu triv cap huyén da két thiic hoat dong
trong qua trinh sip xép, tb chirc bd may tinh Pik Lik

Thuc hién Céng van sé 51-CV/BCDb ngay 27/5/2025 cta Ban Chi dao Trung
uong veé tong két Nghi quyét s6 18-NQ/TW vé viéc khén truong trién khai, hoan thanh
nhiém vy theo Két luan ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; Cong van s6 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 17/4/2025 ctia B6 Noi vu vé viéc sb hoa tai litu trong qua trinh
sap xép t6 chirc bd may cuia hé théng chinh tri; Céng van 50 2608/BNV-CVT&LTNN
ngay 20/5/2025 cua B Noi vu vé viée don dbc thuc hién viée sb hoa tai lidu luu trir
va tiép tuc tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trlr ¢ dia phuong; Cong vén sd
3572/BNV-CVT&LTNN ngay 12/6/2025 ctia B§ Noi vu vé viéc dé xuét hd trg kinh
phi tir ngén sach trung wong dé so héa tai lidu luu trit cip huyén trong qué trinh sap
xép, t6 chirc bd may; Cong vin sb6 4624/BNV-CVT&LTNN ngay 02/7/2025 ctia Bd
Nbi vu vé& viéc dé nghi cdp nhat d& xuét hS trg kinh phi ¢& s6 héa tai liéu luu trit cia
dia phuong sau khi hop nhat; Cong van s6 10911/BTC-NSNN ngay 18/7/2025 cta
B¢ Tai chinh vé viée thuc hién so hoa tai liéu luu trlr va bao dam trang thlet bi dau
cudi phuc vu céng tac s6 hoa hd so, tai liéu, UBND tinh ban hanh ké hoach s6 héa tai
liéu Iuu trit cép huyén da két thiic hoat ddng trong qué trinh sép xép, to chirc bd may,
cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cudng quan ly tai liéu luu trit trong qua trinh sap xép to chirc b may
chinh quyén dia phuong trén dia ban tinh Pak Lak;

- S6 hoa tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia HDND, UBND va
céc phong chuyén mén cip huyén d3 duge chinh 1y hoan chinh d3 duoc Luu trit lich
sir tinh DAk Lik tiép nhéan, quan ly;

- Xay dung co s& dif lidu tai liéu luu trit, tich hop vao hé thdng ha ting cong
nghe thong tin quan ly tai liéu luu trir nhim phuc vu cho hoat dong quan ly nha nuée
va tao didu kién thuén loi cho tb chirc, c4 nhan trong viéc tiép can sur dung tai liéu
I trir duoc kip thoi, dy du, chinh xac, hidu qua, tiét kiém thoi gian giam chi phi;
g6p phéan x4y dung mdt nén hanh chinh hién dai, minh bach;

- Chuyen dbi hinh thire khai thac sir dung tai liéu truyén thong (truc tiép trén
ban goc & dang gidy tai liéu luu trir) sang hinh thtc khai thac sir dung trén phan
mém, thlet bi dién tir voi file dién tir nhim han ché su tac dong vat 1y, hoa hoc ddi
véi ban gde, bao hiém va kéo dai tudi tho cua tai liéu luu trix.
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- Viéc s6 hoa gitp bao tdn tai lidu trong méi trudong k¥ thuét sb, tranh dugc cac
rui ro nhu phén tan, mat mat, hu hong, that lac, héa hoan...;

- Tai liéu dugc s6 héa s& dé dang duoc tim kiém, loc va truy cép théng qua cac
cong cu tim kiém va hé thong quan ly tai liéu dién tu;

- Viéc s0 hoa tai li€u giup céac co quan, don vi cd thé nhanh chéng xdc dinh
dugc cac tai li€u lién quan dén cac chirc nang, nhiém vu duoc giao, tir d6 thuén loi
cho viéc sap x€p lai bd may, phan cong nhiém vu;

- S6 hoa 1a xu thé tit yéu trong thoi dai cong nghé thong tin, gilp céc co quan,
don vi ndng cao hiéu qua hoat dong va tiet kiém chi phi.

A A
2. Yéu cau

- Viéc s6 hoa tai liéu phai phai dam bao theo yéu cau tai Cong van so -
CV/BCD ngay 27/5/2025 cua Ban Chi dao Trung uong vé tbng két Nghi quyét sb
18-NQ/TW vé viéc khan truong trlen khai, hoan thanh nhiém vu theo Két luan cta
B Chinh tri, Ban Bi thu; Cong van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua B
Noi vu vé viéc ting cudng quan ly cong téc van thu, luu trit trong qua trinh sép xép
t6 chirc bd may ctia hé thong chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW cua B6 Chinh
tri; Cong vén so 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 ctia B Noi vu vé& viée sb
hoa tai liéu trong qua trinh sap xép td chitc bd may ctia hé théng chinh tri; Céng vén
s6 1479/BCA-ANCTNB ngay 17/4/2025 cia Bd Cong an huéng dan thuc hién sb
hoa tai liéu bi mét nha nudc;

- Viéc sb hoa phai ding quy trinh, quy dinh, huéng dan tai Théng tur
04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cia B trudng B Noi vu vé dinh mirc kinh té -
k¥ thuét tao 14p co so dir liéu tai liéu luu trir; Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay
14/5/2025 cla B trudng Bo Noi vu Quy dinh nghiép vu luu trix tai lidu luu trix s6;
Céng van sd 851/BNV- CVT&LTNN ngay 17/4/2025 cia Bo Nbi vu vé viéc s6 hoa
tai liéu trong qua trinh sap xép tb chirc bé may ciia hé théng chinh tri;

- Tai liéu dua ra s6 hoa phai chinh ly hoan chinh, tai liéu c6 gia tri phuc vu yéu
cau quan ly didu hanh cua co quan, t6 chire, nguoi dan, doanh nghiép; tai liéu co
tang sut sit dung cao; qué trinh thuc hién sb héa tai liéu luu trix phai dam bao bao
v¢ an toan tai liéu, khéng lam thay c‘101 trat tu céc tai liéu trong ho so; tuédn thu cac
quy trinh k¥ thuat do phan mém cung cap, dam bao bi mat tai liéu va ding quy trinh,
quy dinh cua phap luét;

- Ha ting cdng nghé thong tin (may tinh, may quét tai liéu, may chuq, thiét bi
mang), duong truyén, thiét bi bao mét -phu hop theo quy dinh, giai phap, phuong tién
k¥ thuét s6 theo quy dinh phap ludt vé co yéu va phap luat vé luu tri;

- Phan mém thyc hién s6 héa, phdm mém quan ly tai liéu luu trir sd dép tmg
yéu cau s6 héa va quan 1y tai lidu luu trir dugc so hoa;

- Tai liéu luu trit s héa phai dam bao chét lugng, sir dung hiéu qua, c6 ban sao luu
du phong dé bao hiém va hd trg viéc phuc hdi dit liéu khi c6 su cb an toan thong tin.



II. THUC TRANG

Tréncosd tdng hop khéi luong tai liéu luu trit cia HDND, UBND va céc phong
chuyén mén cdp huyén da két thic hoat dong thudc tinh Pak Lak (cti) va tinh Phu
Yén (ci) la 30.226 mét (Khéi luong tai ligu cia HDND, UBND va céc phong,
chuyén mén cip huyén thugc tinh Pak Lik (cii) 13 16.772 mét; HDND, UBND va
cac phong, chuyén mén c4p huyén thudc tinh Pht Yén (cii) 1a 13.454 mét); trong do
da chinh ly hoan chinh la 7.216 mét tai liéu.

IIL SU' CAN THIET, CAN CU PHAP LY VA MUC TIEU
1. Sw cén thiét

- Thyc hién Ket luén s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 cua Bo Chinh tri, Ban Bi
thu vé Pé 4n sap xép, tb chirc lai don vi hanh chinh céc cip va xay dung chinh quyén
dia phu'cmg 2 cap; Nghi quyet s 202/2025/QH1S5 ngay 12/6/2025 ctia Quéc hoi khoa
XV vé viéc sdp xep don vi hanh chinh cap tinh.

- Nhiam quan ly, bao quan an toan hd so, tai liéu dugc hinh thanh trong qua
trinh hoat dong ctia UBND va c4c phong chuyen moén cip huyén di két thic hoat
dong theo ding cac quy dinh cta phép luét vé cong tac van thu, luu trlt, bao vé bi
mét nha nudce trong qua trinh thuc hign sap xép don vi hanh chinh va xiy dung mé
hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap.

- G6p phan trién khai thyc hién quyét liét Nghi quyét s 57- NQ/TW ngay
22/12/2024 cua B Chinh trj vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang
tao va chuyén dbi s6 quéc gia, Nghi quyét s6 03/NQ-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh
pht ban hanh Chuong trinh hanh dong cua Chinh phu thyc hién Nghi quyét so 57-
NQ/TW va cac Nghi quyét, Chién luge, Chuong trinh, Ké hoach, Chi thi... ve phat
trién chinh phu dién tir, chinh phu s0, chuyén d6i s6 phit hop véi mé hinh t6 chirc
chinh quyén dia phuong méi.

2. Can cir phap ly

Viéc d& xuit hd trg kinh phi tir ngan sach Trung wong dé sb hoa tai liéu luu trix
cap huyén da két thiic hoat dong trong qua trinh sdp x€p don vi hanh chinh trén co
s& cac can c phap ly sau:

- Nghl quyét so 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chép hanh Trung uong
khoa XII vé& mét s6 vén dé vé tiép tuc dbi mdi, sép xép tb chirc bé may cuia hé théng
chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua;

- Nghi quyét sé 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua B$ Chinh tri vé d6t pha phat
trién khoa hoc cong nghé, d6i méi, sang tao, chuyén ddi sé quéc gia;

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024;

- Thﬁqg tu 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua B trudng Bo Noi vu vé dinh
murc kinh té - k¥ thuét tao lap co s& dir liéu tai li€u luu tri;

- Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua Bo trudng Bo Noi vu quy
dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trit so;

- Céc Cong van cua B9 Noi vu: S6 414/BNV-CVT&LTNN ngay 19/3/2025 vé
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viée ting cuong quan ly cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sép xép tb chirc bd
may cua hé théng chinh tri theo Két luén s6 127-KL/TW cua By Chinh tri; so
851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 vé viéc so hoa tai liéu trong qua trinh sap
xép t chirc bd may cua hé théng chinh tri; s6 2608/BNV- CVT&LTNN ngay
20/5/2025 vé viéc dén déc thuc hién sb hoa tai liéu luu trir va tiép tuc tang cudng
quan ly cbng tac vén thu, Iuu trir & dia phuong, s6 3572/BNV- CVT&LTNN ngay
12/6/2025 vé viéc dé xuét hd trg kinh phi tir ngén sach trung wong dé so héa tai li€u
luu trir clp huyen trong qué trinh sdp xep, t chiuc bd _may; ) 4624/BNV -
CVT&LTNN ngay 02/7/2025 vé viéc d& nghi cap nhat & xuét hd trg kinh phi @& sb
héa tai liéu luu trir cia dia phuong sau khi hop nhét.

3. Muc tiéu

Trong giai doan 2026 - 2028, du kién lya chon dua ra s6 hoa 30% trén téng s67.216
mét tai liéu hinh thanh trong qué trinh hoat dong cuia HDND, UBND va céc phong
chuyén mén cép huyén thudc tinh Pik Lik (cii) va tinh Phi Yén (cii) d& dugc chinh
Iy hoan chinh, tuong tmg khoang 2.165 mét tai liu tuong tng véi 10.825.000 trang A4,
cu thé:

- Niam 2026, s6 hoa 650 mét tai liéu, twong tmg voi 3.250.000 trang A4;

- Niam 2027, s6 héa 700 mét tai liéu, tuong tmg v6i 3.500.000 trang A4;

- Niam 2028, sb hoa 815 mét tai liéu, tuong img v6i 4.075.000 trang A4.

IV. PHAM VI, THANH PHAN VA KHOI LUQNG TAI LIEU SO HOA

1. Pham vi, thanh phén

a) Pham vi s6 hoa

~ Tailiéu da chinh 1y hoan chinh cia HDND, UBND va céc phong chuyén mon

cap huyén da ket thic hoat dong.

b) Thanh phan tai liéu dua ra s héa

Tai liéu dua ra s6 héa s& lua chon nhimg tai lidu c6 gia tri bao quéan vinh vién,
co tang suét sir dung cao tir khéi tai liéu da dugc chinh ly hoan chinh, dam bao dap

{mg day du cac diéu kién theo dung quy dinh ctia phap luét vé luu trit va céc van ban
chi dao cua Trung uong, van ban hudng dan cia Bo Noi vu.

- Tai liéu phuc vu nghién ctru lich su, chinh tri, phap ly, xd héi: Tai liéu vé td
chirc by méy, chire néng, nhi€ém vy, quyén han ctia co quan hanh chinh cip huyén;
tai liéu vé dia gi6i hanh chinh, dia danh, ban dd hanh chinh qua céc thoi ky; tai liu
vé quy hoach phat trién kinh t& - xa hoi cap huyen tai liéu vé bau c, t6 chirc bd
may, chinh quyén dia phuong; tai liéu phap ché (cac van ban quy pham phép ludt do
HDND, UBND cap huyén ban hanh);

- Tai liéu phuc vu giai quyet cong vi¢c hién hanh hogc co tinh phép ly 1au dai:
Tai ligu vé quan ly dét dai, giai phong mit bing, cip gidy chimg nhan QSDD; tai
liéu vé cong tac can b, hd so cbéng thic, vién chuc; tai liéu tai chinh - ké toan, quyét
toan ngan sach, hé so x4y dung co ban; tai liéu vé gigo duc - dao tao;




- Tai liéu thudng xuyén tra ctru (c6 tang suat st dung cao) phuc vu giai quyét
tht tuc hanh chinh: Hé so tiép cong dén, giai quyet khiéu nai t6 céo; hd so cip phép
(xay dung, dang ky kinh doanh, y té, van hoa...); hd so thi dua, khen thuong, ky luat;
hd so lién quan dén cbng tac dan tdc, ton gido, an sinh xa hoi...

2. Khoi lwgng tai lidu sé héa: Du kién s6 hoa 30% trén tong sb 7.216 mét tai
liéu da chinh ly hoan chinh ctia HDPND, UBND va c4c phong chuyén mén cép huyén
(twong duong 2.165 mét tai liéu).

3. Dy toan kinh phi thwe hién

Du toan kinh phi do don vi chu tri thuc hién (S& Nai vu) xéc dinh trén co s¢ ap
dung theo hé sé quy ddi sb luong trang A4 cua 01 mét tai ligu va don gia s6 hoa cta
B0 Noi vu tai Phu luc kém theo To trinh s6 2628/T Tr-BNV ngay 21/5/2025 ctia B9
No6i vu vé viée dé nghi Thu tuéng Chinh phud tam cép kinh phi s6 héa tai lidu luu trit
ctia cAp huyén (hé sé quy do1 sO luong quy ra trang A4 la: 1 mét tai liéu twong duong
5.000 trang A4; Pon g1a s6 hoa 01 trang A4 14 4.384 dong).

Du toan kinh phi sb héa:

S6 lwong quy ra

P Pon gia
So trang A4 (1 mét | (& psas R Ghi
TT Noi dung lwgng | tailiéu twong trang A4 | Thanh tién (dong) chii
(mét) dwong 5000 s
trang A4) (dong)

Tai liéu cua cac
co quan cip
huyén da két
thac hoat dong

2,165 10.825.000 | 4.384 47.456.800.000

Viét bang chit: Bon muoi bay ty, bon trdm niim muwoi sdu triéu, tdm tram nghin dong.

4. Lo trinh thyc hién

Dé dam bao thyc hién dat két qua, pht hop véi didu kién cia dia phuong, viée
sb hoa tai lidu trong pham vi ké hoach nay du kién thuc hién trong 03 nim (2026 -
2028), cu thé nhu sau:

S6 lrgng
quy ra trang
sé6 | Adamet | Bom

. A 5 s A .
‘ & e A Thanh ti Ghi
TT Noi dung lrgng tai liéu gll:B:O (z‘;gng)en ok
(mét) twong (déng)
dwong 5000
trang A4)
1 | Nam 2026

Tai liéu cia cac co )
quan cip huyén da két 650 | 3.250.000 | 4.384 | 14.248.000.000
thic hoat dong

g ina )

P
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2 | Nam 2027

Tai liég ciacac co
quan cap huyén da ket 700 | 3.500.000 | 4.384 | 15.344.000.000
thuic hoat dong

3 | Nam 2028

Tai ligu cua cacco
quan cap huyén da két 815 | 4.075.000 | 4.384 | 17.864.800.000
thic hoat dong

Tong cong: 2.165 | 10.825.000 | 47.456.800.000

V.NGUON LUC VA PHUONG THUC THUC HIEN

1. Ngudn lye thye hién

- V& co s& vét chét

+ Viée s6 hoa doi héi phai c6 ha téqg may chu hién dai, co khéng gian luu trir
16m, 6 toc do xir Iy cao; ¢6 phan mém sO héa dap tmg day du tiéu chuan dé tao lap
co s dir liéu dir lidu dau vao, c6 chirc ning thuc hién day du quy trinh s6 hoa theo
quy dinh va d¢am bao an toan, an ninh thong tin theo quy dinh;

+ 86 luong thiét bi dau cudi ding cho sb hoéa nhu may scan nhiéu khé giéy,
mdy tram, hé thong dudng truyén dam bao du s6 luong dé thuc hién thi cong kip tién
d0, Iuu trit dit liéu on dinh, an toan;

- V2 nhan luc: Nhan luc tham gia sé hoa phai ¢6 nhiéu kinh nghiém vé quan ly
du 4n cdng nghé thong tin, am hiéu vé& quy trinh sb6 hoa va nghiép vu luu tri; phai
¢6 chimg chi hanh nghé vé sé héa; nhan lyc tham gia phai c6 s0 lugng nhiéu dé dam
bao trién khai thuc hién dat tién do.

2. Phwong thirc thye hién: Trung tim Luu trir lich sir tinh Pék Lik hién tai
chura dap g du céc didu kién vé co so ha téng, trang thiét bj va nhan luc dé thuc hién
nhiém vu nay. Vi vy, khi trién khai thuc hién s& t6 chirc lya chon nha thau c6 di ning
luc cung cép dich vu sb hoa tai liéu, dam bao dap Umg céc yéu ciu vé sb hoa tai lidu
luu trir theo quy dinh cuia phép luat.

3. Ngudn kinh phi thye hién: Tir ngudn ngan sich Trung vong hd trg va ngan
sach tinh.

V1. TO CHUC THUC HIEN
1. S& Noi vu (co quan chii tri thye hi¢n Ké hoach)

- Chu tri, phdi hop véi S& Tai chinh, S Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan
lién quan trién khai thuc hi¢n cac néi dung cua Ké hoach theo quy dinh cua phap
luét, ddm bao tiét kiém va c6 hiéu qua.

- Can cir Ké hoach nay, chi dong tham muu UBND tinh cap kinh phi thuc hién
s0 hoa tai ligu luu trit dam bdo tinh lién tyc va hoan chinh tai liéu cua timg phdng
luru trit theo hé thong, ding quy dinh vé luu trr.
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- Chiu trich nhiém kiém tra, gidm sat qu4 trinh thyuc hién sé héa tai liéu lIuu trit;
béo céo két qua thuc hién K& hoach cho B§ Néi vu, UBND tinh.

- Chi dao Trung tdm Luu trit lich sir x4y dung ké hoach cu thé, t6 chuc thuc
hién theo quy dinh cua nha nudc, quy trinh trién khai sb hoéa tai lidu c6 hiéu qua;

hing nam 14p dur toan, quyét toan theo quy dinh va chiu trach nhi¢m vé két qua thuc
hién céc ndi dung cong viéc theo K& hoach nay.

2. S6 Tai chinh

- Can ctr ngudn kinh phi ngén sach Trung wong hé trg va kha néng cén d6i ngan
sach tinh, tham muu UBND tinh bb tri kinh phi dé thuc hién sé héa tai lidu luu trit
theo K& hoach.

- Theo d&i, d6n ddc, huéng dan viée sir dung, thanh quyét toan kinh phi theo
quy dinh.

3. Sé Khoa hoc va Cong nghé

Chiu trach nhiém phéi hop vo1 S0 Noi vu va cac co quan ¢6 lién quan tham
muu UBND tinh bd tri co sé ha tng, may chu, dap tmg quan ly tai lidu sau s hoa.

Trén déy la Ké hoach s6 hoa tai liéu luu bt cap huyén di két thic hoat dong
trong qua trinh sap xep, t6 chirc bd may, yéu cdu Thu truorng cac co quan, don vi ¢6
lién quan tb chirc trién khai thuc hién nghiém tic Ké hoach nay. Trong qua trinh trlen

khai thuc hién néu c¢6 vudng méc céc co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu dé tong
hgp, b4o cdo UBND tinh xem xét, quyét dmh./% -

Noi nhin: KT. CHU TICHW’

- B4 Noi vu (b/c); :
- Bd Tai chinh (blc); HO CHU TICH

- Cuc Vin thr va Luu tri¥ nha nude;
- TT Tinh uy (b/c);

- TT HDND tinh (b/c); 2 o i
- CT, cac PCT UBND tinh; CTANY. i
- Chénh, cac PCVP UBND tinh; =
- S& Néi vu (t/h);

- S& Tai chinh (t/h);

- S& Khoa hoc va Cong nghé (t/h);

- Cac S¢, ban, nganh tinh;

- UBND céc xd, phudng;

- Cac phong, ban, TT thuéc VP.UBND tinh;
- Luu: VT, NV (V-05b).
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